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All’Albo on line
Alla sez. Amm. Trasparente
Agli Atti
Al DSGA
Ai docenti

Al personale ATA

Oggetto: Prova di evacuazione

Si comunica che in_data 26/02/2025 alle ore 10:00, si terra una prova di evacuazione in tutta la
scuola, come previsto dalle normative di sicurezza e prevenzione in caso di emergenza. La prova ha
lo scopo di verificare la capacita di evacuazione dell’edificio in caso di necessita e di sensibilizzare
tutta la comunita scolastica riguardo 1I’importanza della sicurezza.

I Coordinatori di classe entro la data sopra indicata per la prova di evacuazione provvedono
ad affiggere all’interno delle classi le indicazioni relative a:

Norme di comportamento evacuazione
Norme di comportamento evacuazione incendio, terremoto, nube tossica
Studenti incaricati apri-fila, chiudi-fila e aiutanti

Dettagli della prova di evacuazione:

Inizia la fase di esodo dai locali da parte di allievi, ospiti e dipendenti privi di incarichi
particolari:

Alla percezione del segnale di allarme, tutti i presenti iniziano le operazioni di deflusso mantenendo
la calma, tralasciando il recupero di oggetti futili quali cappotti, zaini e telefoni e verificando, per
quanto possibile, che nessuno si attardi. | docenti predispongono gli alunni in fila individuando un
apri-fila, chiudi-fila e aiutanti, provvedendo altresi, ad un attento ausilio per gli alunni con disabilita.
Il Coordinatore delle emergenze chiama i soccorsi spiegando dettagliatamente la situazione. Gli
insegnanti accompagneranno gli studenti, mentre il personale ATA assistera durante il coordinamento
dell'evacuazione, assicurandosi che tutte le aree vengano evacuate in sicurezza. Tutti i presenti
raggiungono il punto di raccolta ed i relativi stalli, sequendo i percorsi indicati dalla segnaletica di
emergenza e riportati sulle planimetrie di esodo esposte nei vari locali:

Plesso Munari: giardino interno

Plesso Battisti: giardino interno

Plesso Salma: giardino interno, area pedonale esterno in prossimita della scuola dell’infanzia
Plesso Buonarroti: cortile ingresso principale, cortile interno.

Il punto di raccolta viene occupato completamente, secondo l'ordine di arrivo. Le prime classi ad
arrivare si collocano in modo da consentire agli altri di raggiungere le proprie postazioni disponendo
di spazio sufficiente e senza essere costretti a problematici incroci o, peggio, a rallentare l'uscita degli
altri non trovando shocco.
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2. Appello dei presenti
| docenti, uscendo, avranno cura di portare con sé il registro di evacuazione ed una penna.
Non appena saranno giunti al punto di raccolta eseguiranno I'appello e compileranno il registro di
evacuazione indicando se, tutti gli allievi (e gli eventuali adulti) presenti pochi minuti prima dentro
I'edificio e sottoposti alla loro vigilanza, sono regolarmente usciti oppure se hanno rilevato delle
criticita (ad esempio presenza di dispersi o di ospiti che siano stati "inglobati" nel gruppo classe
durante le operazioni di deflusso).
In questa seconda ipotesi, il nome e cognome dei soggetti dispersi e/o ospiti deve essere indicato in
modo chiaro e preciso sul registro di evacuazione.

3. Consegna il modulo di evacuazione al Coordinatore dell’emergenza
Giunti al punto di raccolta il Coordinatore dell'emergenza assume una posizione centrale rispetto a
tutti gli sfollati e si rende ben visibile ed immediatamente disponibile rispetto a chi dovesse
comunicare senza ritardo un’informazione importante (ad esempio la presenza di un disperso o di
una persona impossibilitata ad uscire).
Ogni singolo docente procede alla compilazione del rapporto di evacuazione e direttamente, tramite
un altro adulto presente o, se ci sono le condizioni tramite un allievo, consegna il documento al
Coordinatore dell’emergenza, il quale, in tempo reale, al ricevimento dei vari moduli di evacuazione,
compilera il rapporto generale di_evacuazione, che sara consegnato ai soccorritori non appena
arriveranno sul posto.
E buona prassi che il Coordinatore dell'emergenza indossi un giubbino ad alta visibilita al fine di
essere immediatamente identificabile, sia da chi dovesse comunicare urgentemente una situazione
critica, sia dai soccorritori quando, al momento del loro arrivo, avranno necessita di avere
informazioni precise sull'accaduto.
Il direttore dei servizi generali amministrativi o un suo sostituto provvedera alla compilazione del
rapporto di evacuazione del personale ATA

4. Cessato allarme
| Coordinatori dell'emergenza:
Prof.ssa Maria Luisa Agrippa plesso Buonarroti
Ins. Erica Cuffaro plesso Battisti
Ins. Celestina blando Schillaci plesso Salma
Ins. Roberta Pellegrino (Referente di Plesso) plesso Munari
raccolti i registri di evacuazione e verificata la regolarita della procedura, comunicano la cessazione
dell’esercitazione e la possibilita di fare rientro nelle proprie classi.

Si prega di dare la massima attenzione all’organizzazione della prova, anche attraverso 1 documenti
allegati alla presente comunicazione di cui se ne raccomanda la lettura (Vademecum evacuazione,
Guida rapida di evacuazione, Guida rapida di evacuazione refettorio, Evacuazione per terremoto,
Buone prassi per smistamento), al fine di garantire il corretto svolgimento dell'esercitazione e la
sicurezza di tutti.

In_caso di_pioggia, maltempo o_condizione meteo che rendano_impossibile procedere allo
svolgimento della prova di evacuazione la stessa é rinviata al giorno 05/03/2025 alle ore 10:00,
senza la necessita di nuove o ulteriori comunicazioni.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Michele Zannini

Firmato da:

Il Dirigente Scolastico
Dott. Michele Zannini
20/02/2025 15:45:01
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Corsica

STUDENTI INCARICATI

Mella nostra classe sono stati incaricati i seguenti studenti:

APRIFILA

(SUPPLENTE)

Gli studenti aprifila sono quelli che, in caso di evacuazione, si precccupano di
aprire le porte che incontrano durante il tragitto e guidare i compagni verso il

punto di raccolta.

SERRAFILA

1 2

(SUPPLENTE)
Gli studenti serrafila sono quelli che, in caso di evacuazione, si mettono alla

fine della fila, chiudono dietro di sé la porta dell’aula e danno I'allarme
all'insegnante se, durante il tragitto, qualcuno si perde o ha bisogno di aiuto.

AU TANTI

[SUPPLENTE) {SUPPLENTE)

Gli aiutanti sono quelli che, in caso di evacuazione, si occupano dei compagni
pit deboli, particolarmente spaventati o diversamente abili che fanno maggior
fatica a seguire il percorso di evacuazione.
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IN CASO DI INCENDIOQ

SE L'INCENDIO E’ NELLA TUA CLASSE
ESCI SUBITO CHIUDENDO LA PORTA

SE L'INCENDIO E’ FUORI DALLA TUA CLASSE
MA IL FUMO RENDE IMPRATICABILI LE SCALE E | CORRIDOI, CHIUDI BENE LA
PORTA E CERCA DI SIGILLARE LE FESSURE CON PANNI, POSSIBILMENTE BAGNATI

APRI LE FINESTRE E CHIEDI SOCCORSO (MA NON SPORGERTI TROPPO !!!)

SE IL FUMO NON Tl FA RESPIRARE FILTRA L'ARIA ATTRAVERSO UN FAZZOLETTO,
MEGLIO SE BAGNATO, E SDRAIATI SUL PAVIMENTO (IL FUMO SALE VERSO L'ALTO)

IN CASO DI TERREMQTQ

NOM PRECIPITARTI FUORI, RIPARATI SOTTO | BANCHI, O SOTTO STRUTTURE PORTANTI
ALTRIMENTI DISPONITI LUNGO LE PARETI INTERNE

NOMN AVVICINARTI ALLE FINESTRE

ALLONTAMATI DA QUALSIAS| COSA POSSA CADERE
(SCAFFALI, LAMPADARI, LAMPIONI, INSEGNE, GROSSE PIANTE ETC.)

SOLO ALLA DIRAMAZIONE DELL'ALLARME PROCEDI CON L'EVACUAZIONE

IN CASQO DI NUBE TOSSICA

MOMN PRECIPITARTI FUORI, CHIUDI PORTE E FINESTRE DELLA TUA CLASSE
BLOCCA | SISTEMI DI VENTILAZIONE E CONDIZIONAMENTO
ATTENDI LE ISTRUZIONI DEI SOCCORRITORI, NON OCCUPARE LE LINEE TELEFOMNICHE
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~ ALLA DIRAMAZIONE DELL'ALLARME

1) MANTIENI LA CALMA ED INTERROMPI IMMEDIATAMENTE OGNI ATTIVITA’

2) LASCIA TUTTO L'EQUIPAGGIAMENTO, NON PREOCCUPARTI DI GIUBBOTTI,
ZAINI ETC. AL MASSIMO PRENDI LE COSE INDISPEMNSABILI COME GLI
OCCHIALI DA VISTA

3) INCOLONNATI DIETRO ALL'APRIFILA E PRIMA DEL CHIUDIFILA CHE
CHIUDERA' LA PORTA DELLA CLASSE

4) NOMN SPINGERE, NON GRIDARE E NOM CORRERE
5) SEGUI LE VIE DI FUGA INDICATE SENZA USARE L'ASCENSORE

6) RAGGIUNGI IL LUOGO DI RACCOLTA E RAGGRUPPATI CON IL RESTO DELLA
CLASSE - LASCIA LIBERE LE LINEE TELEFONICHE

RICORDATI CHE NON DEVI ASSOLUTAMENTE FARE QUESTE COSE :

ATTARDARTI A RACCOGLIERE LE TUE COSE
RITORNARE INDIETRO
FERMARTI
USARE L’ASCENSORE
MARCIARE CONTROCORRENTE

Il Dirigente Scolastico
Dott. Michele Zannini
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RAPPORTO di EVACUAZIONE
del PERSONALE A.T.A.

(DA CONSEGNARE AL COORDINATORE DELL'EMERGENZA AL TERMINE DELL'APPELLO AL PUNTO DI RACCOLTA)

FLESSO
AMMINISTR. ASSISTENT! | COLLARORAT. ESTERNI
+ TECNICI SCOLASTICH PRESENTI IN TOTALE
D5 e DSGA SEGRETERIA
PRESENTI AL
MOMENTO

DELL'ALLARME

USCITI

COME RISULTANTE
DALLAPPELLO
ESEGUITO AL
PUNTO DI
RACCOLTA

DISPERSI
INDICARE | NOMI

PROBLEMI ED ANNOTAZIONI

DATA FIRMA DEL D.5.G.A. O DI UN SUO SOSTITUTO
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RAPPORTO di EVACUAZIONE

(DA COMNSEGNARE AL COORDIMATORE DELL'EMERGENZA AL TERMINE DELL'APPELLO AL PUNTO DI RACCOLTA)

Carsica

FLESSO LOCALE/CLASSE

ALLIEVI ADULTI OSPITI
ALLIEVI DOCENTI P —

DELLA OSPITI DELLA SPECIALISTI, TOTALE

CLASSE | o .08 | cLassE FORNITOR,
CLASS| O SCUQLE ALTRI DOCEMNTI

PRESENTI AL
MOMENTO

DELL'ALLARME
NON CONTEGGIARE
GLI ALLIEV] IM
BIBLIOTECA, ORA
ALTERMATIVA ETC
USCITI

COME RISULTANTE
DALL APPELLO
ESEGUITO AL
PUNTO D
RACCOLTA

DISPERSI
MDICARE | NOM

PROBLEMI ED ANNOTAZIONI

DATA FIRMA DEL COMPILATORE
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RAPPORTO GENERALE di EVACUAZIONE

RIFERITO AL PUNTO DI BACCOLTA @

a
=]
=
.
[&

CLASSE 0 | ALLIEVI DELLA CLASSE ALLIEVI OSPITI DOCENTI DI CLASSE ADULTI OSPITI DISPERS]
LOCALE ™ ppeceEnm | USCTI PRESENTI USCITI | PRESENTI | USCITI | PRESENTI | USCITI
AMMINISTRATIVI COLL.RI SCOLASTICI TECNICI DISPERS] NOTE
A.T.A. PRESENTI UsCITI PRESENTI USCITI PRESENTI USCITI
PRESENZE RILEVATE DAL REGISTRO DEGLI ACCESSI DEGLI ESTERNI DISPERS] NOTE
OSPITI PRESENTI USCITI

DATA FIRMA DEL COORDINATORE DEL PUNTO
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